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Alla cortese attenzione 

di tutto il personale 

docente e ATA 

alla DSGA 

agli Atti -Sito Web-Registro Elettronico 

 

 
OGGETTO: Aggiornamento delle graduatorie interne d’istituto per l’individuazione dell’eventuale 

personale soprannumerario per l’anno scolastico 2025/26 

Sono state pubblicate le Ordinanze Ministeriali 36 e 37 recanti le disposizioni di dettaglio relative alla 

mobilità del personale docente e ATA per l’anno scolastico 2025/26. Visto il CCNI vigente, è necessario 

avviare il procedimento di aggiornamento delle graduatorie interne d’istituto, valevoli ai fini 

dell’individuazione dell’eventuale personale soprannumerario sull’organico di Istituto da sottoporre a 

procedura di mobilità, a domanda o d’ufficio, per il medesimo anno scolastico di riferimento. 

Si indicano, di seguito, le tempistiche per ogni categoria di personale d’ interesse previste nelle Ordinanze: 

 
Tipologia personale Termine consegna 

schede  

soprannumeraria 

per Graduatorie 

Interne 

Data di formazione e 

pubblicazione 

graduatorie interne 

d’istituto definitiva 

Domande di mobilità Pubblicazione 

trasferimenti 

Personale docente 
18 marzo 2025 

9 aprile 2025 
(Entro i 15 giorni 
successivi al termine 
ultimo di produzione 
delle istanze di mobilità) 

La domanda va 
presentata dal 7 
marzo 2025 al 25 
marzo 2025. 

Gli esiti della mobilità 
saranno pubblicati il 
23 maggio 2025. 

Personale docente 
IRC 

07 aprile 2025 1 maggio 2025 
(Entro i 15 giorni 
successivi al termine 
ultimo di produzione 
delle istanze di mobilità) 

La domanda va 
presentata dal 21 
marzo 2025 al 17 
aprile 2025 

Gli esiti della mobilità 
saranno pubblicati il 
30 maggio 2025. 

Personale Ata 
31 marzo 2025 

15 aprile 2025 
(Entro i 15 giorni 
successivi al termine 
ultimo di produzione 
delle istanze di mobilità) 

La domanda va 
presentata dal 14 
marzo 2025 al 31 
marzo 2025. 

Gli esiti della mobilità 
saranno pubblicati il 3 
giugno 2025. 

Per la valutazione dei titoli, ci si dovrà riferire unicamente a quelli posseduti entro il medesimo termine di 

presentazione delle istanze di trasferimento. 

 
TUTTO il personale ATA e TUTTI i Docenti di ruolo titolari nel 1°Istituto Comprensivo Mercato San Severino sono 
invitati a compilare e inviare all'indirizzo di posta SAIC8CC00P@istruzione.it la scheda allegata e le relative eventuali 
dichiarazioni, come da  tempistica indicata ed evidenziata in giallo di cui sopra.
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Schede individuazione soprannumerari 

 Scheda-individuazione-sopran -SCUOLA-INFANZIA-COMUNE-2025.docx 

 Scheda-individuazione-sopran -SCUOLA-INFANZIA-SOSTEGNO-2025.docx 

 Scheda-individuazione-sopran -SCUOLA-PRIMARIA-COMUNE-2025.docx 

 Scheda-individuazione-sopran -SCUOLA-PRIMARIA-SOSTEGNO-2025.docx 

 Scheda-individuazione-sopran-I-GRADO-DISCIPLINA-2025.docx 

 Scheda-individuazione-sopran- I-GRADO-SOSTEGNO-2025.docx 

 

  SCHEDA INDIVIDUAZIONE ATA 

 

  Dichiarazione docenti  Religione Cattolica.docx 

Altri Allegati alla presente circolare: 

 
  Allegato 1 - SOPRANNUMERARI ALLEGATO_D_SCUOLA_PRIMARIA-INFANZIA.doc 

  Allegato 2- SOPRANNUMERARI ALLEGATO_D_SECONDARIA.doc 

  Allegato 3 - SOPRANNUMERARI ALLEGATO D ATA.doc 

  Allegato 4 -  Dichiarazione conferma punteggio ATA.docx 

      Allegato 5 -  Richiesta_esclusione_graduatoria.docx 

 Note per la compilazione:  

 tutto il personale è tenuto a compilare le schede individuazione personale soprannumerario; 

 

 solo il personale ( Docente ed ATA) titolare presso questo istituto dal 01/09/2024 è tenuto a 

presentare oltre alla   schede individuazione personale soprannumerario ANCHE l’Allegato D; 

 

  il personale beneficiario di precedenza è tenuto alla compilazione dell’allegato 5 in base alla     

propria situazione personale. 

 
Si confida in un sollecito riscontro 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Laura Teodosio 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/199 
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